
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

แนวทางการให้บริการส าหรับผู้รับบริการ 
เกี่ยวกับการส่งเสริมการศึกษานอกระบบ (สกร.) 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 

ส านักงานเขตพืน้ที่การศึกษาประถมศึกษาพิจติร เขต 1 



  
 
 
 

  ด้วยในปัจจุบันมีเด็กนักเรียนที่อยู่ในวัยการศึกษาภาคบังคับในสังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษาพิจิตร เขต ๑  ที่มีความจ าเป็น ไม่สามารถเรียนในระบบโรงเรียนตามปกติได้  และมีความประสงค์
เรียนต่อที่ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ในท้องที่อ าเภอใกล้บ้าน เพ่ือให้จบการศึกษาภาคบังคับ  ซึ่งการสมัครเรียนต่อ
ที่ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้  (สกร.) หากนักเรียนอายุไม่ครบ ๑5 ปีบริบูรณ์ (ย่างเข้าปีที่ 16)  ส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษาประถมศึกษาพิจิตร เขต ๑  ต้องท าหนังสือขอความร่วมมือจัดการศึกษาให้ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้
เพ่ือขอความอนุเคราะห์ให้รับเด็กนักเรียนดังกล่าวเข้าเรียน    
  เพ่ือเป็นการส่งเสริมให้เด็กทุกคนได้รับโอกาสทางการศึกษาอย่างทั่วถึง  และอ านวยความ
สะดวกในการเดินทางส าหรับนักเรียนและผู้ปกครอง  ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาพิจิตร เขต ๑  
จึงก าหนดแนวปฏิบัติเพ่ือให้โรงเรียนในสังกัดใช้เป็นแนวทาง  สอดส่อง ดูแล แนะน า และให้ค าปรึกษาแก่เด็ก          
ไม่สามารถเรียนในระบบโรงเรียนได้ และมีความประสงค์จะเรียนต่อที่ ส านักงานส่งเสริมการเรียนรู้ หรือศูนย์
ส่งเสริมการเรียน (สกร.)  โดยให้ด าเนินการดังนี้ 

 

 
  กรณีที่ ๑   นักเรียนมีอายุยังไม่ครบ ๑5 ปีบริบูรณ์ (ย่างเขาปีที่ 16)   มีความประสงค์ 
จะเรียนต่อ สกร.  

1. นักเรียน และผู้ปกครอง กรอกแบบขออนุญาตเรียนที่ สกร.  (แบบฟอร์ม 
ขออนุญาตเรียน ที่  สกร.) พร้อมแนบเอกสารตามรายการ และโรงเรียนรวบรวมเอกสารส่งกลุ่มส่งเสริมการจัด
การศึกษา  สพป.พิจิตร เขต ๑  /หรือ 

2. นักเรียน และผู้ปกครอง กรอกแบบขออนุญาตเรียนที่ สกร.  (แบบฟอร์ม 
ขออนุญาตเรียน ที่ สกร.) พร้อมแนบเอกสารตามรายการ ที่กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สพป.พิจิตร เขต 1 

3. สพป.พิจิตร เขต 1 ท าหนังสือขอความร่วมมือจัดการศึกษาให้ สกร. เพ่ือขอ 
ความอนุเคราะห์ สกร. รับเด็กเข้าเรียน พร้อมทั้งแจ้งให้ สกร. ตอบรับการเข้าเรียนให้ สพป.พิจิตร เขต 1 ทราบ 

4. สพป.พิจิตร เขต 1 ส่งหนังสือขอความร่วมมือจัดการศึกษา (ตามข้อ 3) 
ให้ที่โรงเรียนเพ่ือให้นักเรียนน าไปยื่นต่อ สกร. ที่จะเข้าเรียน  /หรือมอบให้ผู้ปกครองนักเรียน เพ่ือให้นักเรียน
น าไปยื่นต่อ สกร. ที่จะเข้าเรียน (แล้วแต่กรณี) 
                   5. ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย  (สกร.)  ตอบรับการเข้า
เรียนให้ สพป.พิจิตร เขต 1 
       6. สพป.พิจิตร เขต 1 แจ้งโรงเรียนเพ่ือจ าหน่ายนักเรียนที่ไปเรียน สกร.  
ออกจากทะเบียนนักเรียนได้ 
 
 
 
 

แนวปฏิบัติการส่งเด็กเข้าเรียนที่ส านักงานส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.) 
กลุ่มส่งเสริมการจัดการศกึษา  ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศกึษาพิจิตร เขต ๑ 

 

กรณีที่ 1 นักเรียนอายุไม่ครบ 15 ปีบริบูรณ์ 



 
 
 
  กรณีที่ ๒   นักเรียนที่อายุครบ ๑5 ปีบริบูรณ์(ย่างเข้าปีท่ี 16) มีความประสงค์เรียนต่อท่ีศูนย์
ส่งเสริมการเรียนรู้  นักเรียนสามารถสมัครเข้าเรียนที่ สกร. ท้องที่อ าเภอที่มีความประสงค์ ได้ด้วยตนเอง  
(โรงเรียนจ าหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนกรณีอายุพ้นเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ) 
  
 
 
 
 
 
 
 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลา 
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาพิจิตร เขต 1 
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน) 

วันจันทร์ – วันศุกร์ 

 
 
 
 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลา 
การให้บริการ 

หน่วยงาน
รับผิดชอบ 

1 การขออนุญาต ผู้ปกครองกรอกแบบขอส่งตัวนักเรียน
เข้าศึกษาต่อการศึกษานอกระบบ โดย
ระบุชื่อ – นามสกุล โรงเรียนเดิมที่
ศึกษาสาเหตุที่ออกจากโรงเรียนใน
ระบบและศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้  ที่มี
ความประสงค์จะเข้าศึกษา 

 ผู้ปกครอง 

2 การพิจารณา 2.1 เจ้าหน้าที่รับเรื่อง ตรวจสอบ
ความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร 
2.2 เจ้าหน้าที่รวบรวมเอกสาร จัดท า
ร่างหนังสือส่งเด็กเข้าเรียนการศึกษา
ภาคบังคับ โดยระบุชื่อ-นามสกุล ของ
ผู้ปกครอง ชื่อ – นามสกุลของนักเรียน
และศูนย์การส่งเสริมการเรียนรู้ ที่มี
ความประสงค์จะเข้าศึกษา เสนอผู้มี
อ านาจพิจารณา 

20  นาที สพท. 

 

กรณีที่ 1 นักเรียนอายุครบ 15 ปีบริบูรณ์ 

งานบริการ  :  การขอส่งตัวนักเรียนเข้าศึกษาต่อการศึกษานอกระบบ 

ช่องทางการให้บริการ 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 



 
ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลา 

การให้บริการ 
หน่วยงาน
รับผิดชอบ 

3 การลงนาม 3.1  ผอ.สพท.ลงนามหนังสือส่งตัวไป
ยังศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.) 
3.2 เจ้าหน้าที่ส่งหนังสือแก่ผู้ขอฯ 

5  นาที สพท. 

ระยะเวลาด าเนินการรวม  25  นาที 
 
 
 

1. แบบขอส่งตัวนักเรียนเข้าศึกษาต่อการศึกษานอกระบบ 
2. ส าเนาระเบียนแสดงผลการเรียน  จ านวน  2  ฉบับ 
3. ส าเนาบัตรประชาชนของนักเรียน  จ านวน  2  ฉบับ 
4. ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ปกครอง  จ านวน  2  ฉบับ 
5. ส าเนาทะเบียนบ้านของตัวนักเรียน  จ านวน  2  ฉบับ 
6. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ปกครอง  จ านวน  2  ฉบับ 

 
 
 

 
 
 ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
 
 
เอกสารอ้างอิง :  

1. พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 ประกาศ ณ วันที่ 5 กันยายน 2548 
2. หนังสือส านักงาน กศน. ด่วนที่สุด ที่ ศธ 0210.03/2695 ลงวันที่ 29 พฤษภาคม 1441 
3. หนังสือส านักงาน กศน. ที่ ศธ 0210.04/5719  ลงวันที่  11  ธันวาคม  2551 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานประกอบค าขอส่งตัวนักเรียนเข้าศึกษาต่อการศึกษานอก 

ค่าธรรมเนียม 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 



 
 
 
 
 
 
ที่ ศธ ……………………./                 โรงเรยีน...................................................... 
            ……………………………………….………. 

                  ……………………………………….. 
 

เรื่อง   นักเรียนมีความประสงค์เข้าเรียนต่อการศึกษานอกระบบ 
 

เรียน   ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาพิจิตร เขต 1 
 

       โรงเรียน........................................................... ................ขอส่งแบบฟอร์มขออนุญาตเรียนต่อ สกร. 
ของเด็กชาย/เด็กหญิง....................................................................เพ่ือขอเข้าเรียนที่ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้อ าเภอ
........................................จังหวัดพิจิตร ซึ่งนักเรียนอายุยังไม่ครบ 15 ปีบริบูรณ์ และไม่สามารถเรียนในระบบ
โรงเรียนปกติได้  เนื่องจาก..........................................................................................โดยได้ส่งเอกสาร/หลักฐานต่าง ๆ 
มาพร้อมหนังสือฉบับนี้แล้ว   

 

      จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

     ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
โทร.......................................... 
เจ้าหน้าที่................................. 
เบอร์มือถือ.............................. 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม
ด าเนินงาน 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

  
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

+ 
 
 
 
 
 



 
 

ผังขั้นตอนการขอส่งตัวนักเรียนเข้าศึกษาต่อการศึกษานอกระบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
           
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ปกครองกรอกแบบขอส่งตัวนักเรียน 
เข้าศึกษาต่อการศึกษา 

เจ้าหน้าที่รับเรื่อง / ตรวจสอบ
เอกสาร/จัดท าร่างหนังสือส่งตัว
นักเรียนเข้าศึกษาต่อถึง สกร. 

เสนอ ผอ.สพป.พิจิตร เขต 1 
พิจารณาอนุญาต 

เจ้าหน้าที่ส่งมอบหนังสือ 
ให้ผู้ปกครองนักเรียน 

20  นาท ี

3  นาท ี

2  นาท ี



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 


