


คํานํา 
  ตามท่ีนายณัฏฐพล ทีปสุวรรณ รัฐมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการ ไดลงนามในประกาศ

กระทรวงศึกษาธิการ ลงวันท่ี 20 มีนาคม 2563 เรื่อง มาตรการปองกันการแพรระบาดของโรคติดเชื้อไวรัส 

โคโรนา 2019 (COVID-19) โดยใหทุกหนวยงานในสังกัดกระทรวงศึกษาธิการ ถือปฏิบัติ ในขอ 3 มอบงานให

บุคลากรในสังกัดปฏิบัติงานท่ีบานตามความเหมาะสม และสงเสริมใหใชระบบอินเตอรเน็ต เชน ประชุม

ทางไกล เปนตน โดยเปดเครื่องมือสื่อสารเพ่ือใหสามารถติดตอไดตลอดเวลาและใหทุกหนวยงาน หนวยงาน

ทางการศึกษา ในสังกัดกระทรวงศึกษาธิการ จัดบุคลากรหมุนเวียน สลับวันทํางาน วันเวนวัน ยกเวนผูบริหาร

ระดับสูง ระดับตัน อํานวยการระดับสูง ระดับตน และประเภทวิชาการชํานาญการพิเศษ ประเภทท่ัวไป ระดับ

อาวุโส (ท่ีเปนหัวหนากลุม/ฝาย/งาน) รวมถึงประเภทวิชาการ ระดับเชี่ยวชาญ และระดับทรงคุณวุฒิ รวมท้ัง

แมบาน นักการภารโรง รปภ. ใหมาปฏิบัติงานตามปกติ 

 ตามมาตรการท่ีกลาวมา ทางสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาพิจิตร เขต 1 ไดเตรียม

แนวทางตามมาตรการขอ 3 โดยมอบหมายใหกลุมสงเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการ

สื่อสาร ไดดําเนินการเตรียมระบบโปรแกรมท่ีใชงานผานระบบอินเตอรเน็ต ท้ังเครื่องคอมพิวเตอร 

โทรศัพทมือถือระบบ Android, ios และ Tablet เพ่ือรองรับการปดสํานักงานทํางานท่ีบาน เพ่ือมีการรายงาน

ตัวตามเวลาของทางราชการ การเช็คอินเพ่ือแสดงจุดพิกัด ภาพถายขณะรายงานตัว และการรายงานสภาพ

ของรางกายวา ปกติ มีอาการอยูบาน มีอาการไปโรงพยาบาล ติดเชื้อกักตัวท่ีบาน 14 วัน ติดเชื้อนอน

โรงพยาบาล และหายแลวกลับบาน  

 สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาพิจิตร เขต 1 ไดจัดทําคูมือการใชงานโปรแกรมปด

สํานักงานทํางานท่ีบาน สําหรับเครื่องคอมพิวเตอรและโทรศัพทมือถือระบบ Android และ ios และ Tablet 

เพ่ือใชประกอบการใชงาน ขอขอบคุณนายจักรพงษ ศุขวิทย ปฏิบัติหนาท่ีผูอํานวยการกลุมสงเสริมการศึกษา

ทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ท่ีไดจัดหาและพัฒนาระบบโปรแกรมพรอมท้ังคูมือการใชงาน

เพ่ือเปนประโยชนตอบุคลากรสํานักงานเปนอยางยิ่ง 

 

สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาพิจิตร เขต 1 



นายจักรพงษ ศุขวิทย 

ผูอํานวยการกลุมอํานวยการ และผูอํานวยการกลุมสงเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยสีารสนเทศและการสื่อสาร 

คู่มือการใช้งานโปรแกรมปิดสํานักงานทํางานท่ีบ้าน 
สําหรบัเครือ่งคอมพิวเตอรแ์ละโทรศัพท์มือถือระบบ Android และ ios และ Tablet   

 

   เขาใชงานท่ี  http://gg.gg/phichit017 

  หรือท่ี QR CODE 

 
  จากนั้นจะเปนหนานี้ ใหเลือกท่ี ACCEPT อาจจะเปนเฉพาะครั้งแรกท่ีเขาสูโปรแกรม 

 

  หรือจะเปนหนาแบบนี้เลย ใหเราเลือกท่ี USER/PASSWORD 

 

  ในท่ีนี้ ทางผูดูแลระบบ ไดจัดทํา USER คือ เลข 13 หลัก PASSWORD คือ 4 ตัวแรกของเลข 13 

หลัก ของผูใชงานทุกคน ก็ใหใส User login และ Password login เสร็จแลวเลือก OK ดานลาง เปนการเขา

ระบบ 

 



นายจักรพงษ ศุขวิทย 

ผูอํานวยการกลุมอํานวยการ และผูอํานวยการกลุมสงเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยสีารสนเทศและการสื่อสาร 

  เม่ือเขามาแลวจะอยูท่ีโหมดรายงานตัว 

 

  ใหคลิกท่ีชื่อของเราทางดานบนมุมซายมือ 

 
  จะมีหนาตางใหเลือก เพ่ิมใหม เพ่ือรายงานตัว ทุกวันกอนเวลา 08.30 น. และหลัง 16.30 น. 

 
  เม่ือเลือกแลวให 

  1. เลือก Location เพ่ือระบุวาตัวตนเราอยูท่ีไหน ณ ขณะนี้ (ในมือถือตองเปดใหบริการทางดานนี้

ดวย) 

 
  2. ถายภาพตนเองวาทําอะไรอยูในขณะรายงาน 

 
  3. สถานะ มี 6 หัวขอ 

   3.1 ปกติ หากอาการปกติใหเลือกปกติ แลววัดอุณหภูมิรางกายแลวใสในชองอุณหภูมิ (ถามี

เครื่องวัด)  

   3.2 มีอาการอยูบาน วัดอุณหภูมิรางกายแลวใสในชองอุณหภูมิ (ถามีเครื่องวัด) และแจง

ปญหา 

  3.3 มีอาการไปโรงพยาบาล วัดอุณหภูมิรางกายแลวใสในชองอุณหภูมิ (ถามีเครื่องวัด) และ

แจงปญหา  

  3.4 ติดเชื้อกักตัวท่ีบาน 14 วัน วัดอุณหภูมิรางกายแลวใสในชองอุณหภูมิ (ถามีเครื่องวัด) 

และแจงปญหา 



นายจักรพงษ ศุขวิทย 

ผูอํานวยการกลุมอํานวยการ และผูอํานวยการกลุมสงเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยสีารสนเทศและการสื่อสาร 

  3.5 ติดเชื้อนอนโรงพยาบาล วัดอุณหภูมิรางกายแลวใสในชองอุณหภูมิ (ถามีเครื่องวัด) และ

แจงปญหา 

  3.6 หายแลวกลับบาน วัดอุณหภูมิรางกายแลวใสในชองอุณหภูมิ (ถามีเครื่องวัด) และแจง

ปญหา 

 หมายเหตุ ในขอ 3.3 - 3.5 ตองถายรูปท่ีไปโรงพยาบาล ตามขอ 2 

 เสร็จแลวใหเลือก OK ดานลางขวามือ 

 

  เม่ือเลือก OK แลว ก็จะข้ึนหนา Details หากมีขาว/เหตุการณ แจง ใหเลือกท่ีเพ่ิมใหม หากไมมีก็

ไมตองเลือก 

 



นายจักรพงษ ศุขวิทย 

ผูอํานวยการกลุมอํานวยการ และผูอํานวยการกลุมสงเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยสีารสนเทศและการสื่อสาร 

  เม่ือเลิกเพ่ิมใหมแลวจะปรากฏหนาใหเขียนขาว โดยเขียนหัวขอขาว และขาว เสร็จแลวเลือก OK 

 
 เสร็จแลวก็จะมาอยูท่ีหนาสรุปรายงาน ซ่ึงหากมีผูเขามารายงานตัวแลวปฏิบัติแบบข้ันตน ก็จะเห็น

สถานะวา ปกติ มีอาการอยูบาน มีอาการไปโรงพยาบาล ติดเช้ือกักตัวท่ีบาน 14 วัน ติดเช้ือนอน

โรงพยาบาล และหายแลวกลับบาน 

 

 ทุกคนท่ีเขามาแลวก็ใหไปตรวจสอบท่ี ขาว/เหตุการณ เพ่ือติดตามขาวสารภายในของสํานักงาน 

 

 เม่ือเลือก ขาว/เหตุการณ จะแสดงขาวสารท่ีมีผูแจงมาใหทราบ 

 



นายจักรพงษ ศุขวิทย 

ผูอํานวยการกลุมอํานวยการ และผูอํานวยการกลุมสงเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยสีารสนเทศและการสื่อสาร 

  หากตองการอานเนื้อหาก็ใหคลิกท่ีเรื่องนั้น ก็จะแสดงรายละเอียดใหทราบ 

 

  ท้ังนี้ ผูใชงานสามารถติดตอกับเจาหนาท่ีไดทุกคน เพราะระบบใหนําหมายเลขของทุกคนเขาไวใน

ระบบแลว ท้ังนี้ตองใชกับโทรศัพทมือถือหรือ Tablet ท่ีมีซิมการด ได โดยเลือกท่ี ติดตอบุคลากร 

 

  เม่ือเลือกติดตอบุคลากรแลว ระบบจะนํารายชื่อของเจาหนาท่ีท้ังหมดมาแสดง หากตองการติดตอ

กับใครก็ใหเลือกท่ีเครื่องหมายโทรศัพทดานหลังไดเลย 

 
 

 หากมีปญหาในการใชใหติดตอประสานงานทางระบบไลนของสํานักงาน ผูรับผิดชอบจะไดอธิบายให

ทราบตอไป 
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