


คํานํา 
  ตามท่ีนายณัฏฐพล ทีปสุวรรณ รัฐมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการ ไดลงนามในประกาศ

กระทรวงศึกษาธิการ ลงวันท่ี 20 มีนาคม 2563 เรื่อง มาตรการปองกันการแพรระบาดของโรคติดเชื้อไวรัส 

โคโรนา 2019 (COVID-19) โดยใหทุกหนวยงานในสังกัดกระทรวงศึกษาธิการ ถือปฏิบัติ ในขอ 3 มอบงานให

บุคลากรในสังกัดปฏิบัติงานท่ีบานตามความเหมาะสม และสงเสริมใหใชระบบอินเตอรเน็ต เชน ประชุม

ทางไกล เปนตน โดยเปดเครื่องมือสื่อสารเพ่ือใหสามารถติดตอไดตลอดเวลาและใหทุกหนวยงาน หนวยงาน

ทางการศึกษา ในสังกัดกระทรวงศึกษาธิการ จัดบุคลากรหมุนเวียน สลับวันทํางาน วันเวนวัน ยกเวนผูบริหาร

ระดับสูง ระดับตัน อํานวยการระดับสูง ระดับตน และประเภทวิชาการชํานาญการพิเศษ ประเภทท่ัวไป ระดับ

อาวุโส (ท่ีเปนหัวหนากลุม/ฝาย/งาน) รวมถึงประเภทวิชาการ ระดับเชี่ยวชาญ และระดับทรงคุณวุฒิ รวมท้ัง

แมบาน นักการภารโรง รปภ. ใหมาปฏิบัติงานตามปกติ 

 ตามมาตรการท่ีกลาวมา ทางสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาพิจิตร เขต 1 ไดเตรียม

แนวทางตามมาตรการขอ 3 โดยมอบหมายใหกลุมสงเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการ

สื่อสาร ไดดําเนินการเตรียมระบบโปรแกรมท่ีใชงานผานระบบอินเตอรเน็ต ท้ังเครื่องคอมพิวเตอร 

โทรศัพทมือถือระบบ Android, ios และ Tablet เพ่ือรองรับการปดสํานักงานทํางานท่ีบาน เพ่ือมีการรายงาน

ตัวตามเวลาของทางราชการ การเช็คอินเพ่ือแสดงจุดพิกัด ภาพถายขณะรายงานตัว และการรายงานสภาพ

ของรางกายวา ปกติ มีอาการอยูบาน มีอาการไปโรงพยาบาล ติดเชื้อกักตัวท่ีบาน 14 วัน ติดเชื้อนอน

โรงพยาบาล และหายแลวกลับบาน  

 สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาพิจิตร เขต 1 ไดจัดทําคูมือการใชงานโปรแกรมปด

สํานักงานทํางานท่ีบาน สําหรับเครื่องคอมพิวเตอรและโทรศัพทมือถือระบบ Android และ ios และ Tablet 

เพ่ือใชประกอบการใชงาน ขอขอบคุณนายจักรพงษ ศุขวิทย ปฏิบัติหนาท่ีผูอํานวยการกลุมสงเสริมการศึกษา

ทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ท่ีไดจัดหาและพัฒนาระบบโปรแกรมพรอมท้ังคูมือการใชงาน

เพ่ือเปนประโยชนตอบุคลากรสํานักงานเปนอยางยิ่ง 

 

สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาพิจิตร เขต 1 



นายจักรพงษ ศุขวิทย 

ผูอํานวยการกลุมอํานวยการ และผูอํานวยการกลุมสงเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยสีารสนเทศและการสื่อสาร 

คู่มือการใช้งานโปรแกรมปิดสํานักงานทํางานท่ีบ้าน 
สําหรบัเครือ่งคอมพิวเตอรแ์ละโทรศัพท์มือถือระบบ Android และ ios และ Tablet   

 

   เขาใชงานท่ี  http://gg.gg/phichit017 

  หรือท่ี QR CODE 

 
  จากนั้นจะเปนหนานี้ ใหเลือกท่ี ACCEPT อาจจะเปนเฉพาะครั้งแรกท่ีเขาสูโปรแกรม 

 

  หรือจะเปนหนาแบบนี้เลย ใหเราเลือกท่ี USER/PASSWORD 

 

  ในท่ีนี้ ทางผูดูแลระบบ ไดจัดทํา USER คือ เลข 13 หลัก PASSWORD คือ 4 ตัวแรกของเลข 13 

หลัก ของผูใชงานทุกคน ก็ใหใส User login และ Password login เสร็จแลวเลือก OK ดานลาง เปนการเขา

ระบบ 

 



นายจักรพงษ ศุขวิทย 

ผูอํานวยการกลุมอํานวยการ และผูอํานวยการกลุมสงเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยสีารสนเทศและการสื่อสาร 

  เม่ือเขามาแลวจะอยูท่ีโหมดรายงานตัว 

 

  ใหคลิกท่ีชื่อของเราทางดานบนมุมซายมือ 

 
  จะมีหนาตางใหเลือก เพ่ิมใหม เพ่ือรายงานตัว ทุกวันกอนเวลา 08.30 น. และหลัง 16.30 น. 

 
  เม่ือเลือกแลวให 

  1. เลือก Location เพ่ือระบุวาตัวตนเราอยูท่ีไหน ณ ขณะนี้ (ในมือถือตองเปดใหบริการทางดานนี้

ดวย) 

 
  2. ถายภาพตนเองวาทําอะไรอยูในขณะรายงาน 

 
  3. สถานะ มี 6 หัวขอ 

   3.1 ปกติ หากอาการปกติใหเลือกปกติ แลววัดอุณหภูมิรางกายแลวใสในชองอุณหภูมิ (ถามี

เครื่องวัด)  

   3.2 มีอาการอยูบาน วัดอุณหภูมิรางกายแลวใสในชองอุณหภูมิ (ถามีเครื่องวัด) และแจง

ปญหา 

  3.3 มีอาการไปโรงพยาบาล วัดอุณหภูมิรางกายแลวใสในชองอุณหภูมิ (ถามีเครื่องวัด) และ

แจงปญหา  

  3.4 ติดเชื้อกักตัวท่ีบาน 14 วัน วัดอุณหภูมิรางกายแลวใสในชองอุณหภูมิ (ถามีเครื่องวัด) 

และแจงปญหา 



นายจักรพงษ ศุขวิทย 

ผูอํานวยการกลุมอํานวยการ และผูอํานวยการกลุมสงเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยสีารสนเทศและการสื่อสาร 

  3.5 ติดเชื้อนอนโรงพยาบาล วัดอุณหภูมิรางกายแลวใสในชองอุณหภูมิ (ถามีเครื่องวัด) และ

แจงปญหา 

  3.6 หายแลวกลับบาน วัดอุณหภูมิรางกายแลวใสในชองอุณหภูมิ (ถามีเครื่องวัด) และแจง

ปญหา 

 หมายเหตุ ในขอ 3.3 - 3.5 ตองถายรูปท่ีไปโรงพยาบาล ตามขอ 2 

 เสร็จแลวใหเลือก OK ดานลางขวามือ 

 

  เม่ือเลือก OK แลว ก็จะข้ึนหนา Details หากมีขาว/เหตุการณ แจง ใหเลือกท่ีเพ่ิมใหม หากไมมีก็

ไมตองเลือก 

 



นายจักรพงษ ศุขวิทย 

ผูอํานวยการกลุมอํานวยการ และผูอํานวยการกลุมสงเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยสีารสนเทศและการสื่อสาร 

  เม่ือเลิกเพ่ิมใหมแลวจะปรากฏหนาใหเขียนขาว โดยเขียนหัวขอขาว และขาว เสร็จแลวเลือก OK 

 
 เสร็จแลวก็จะมาอยูท่ีหนาสรุปรายงาน ซ่ึงหากมีผูเขามารายงานตัวแลวปฏิบัติแบบข้ันตน ก็จะเห็น

สถานะวา ปกติ มีอาการอยูบาน มีอาการไปโรงพยาบาล ติดเช้ือกักตัวท่ีบาน 14 วัน ติดเช้ือนอน

โรงพยาบาล และหายแลวกลับบาน 

 

 ทุกคนท่ีเขามาแลวก็ใหไปตรวจสอบท่ี ขาว/เหตุการณ เพ่ือติดตามขาวสารภายในของสํานักงาน 

 

 เม่ือเลือก ขาว/เหตุการณ จะแสดงขาวสารท่ีมีผูแจงมาใหทราบ 

 



นายจักรพงษ ศุขวิทย 

ผูอํานวยการกลุมอํานวยการ และผูอํานวยการกลุมสงเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยสีารสนเทศและการสื่อสาร 

  หากตองการอานเนื้อหาก็ใหคลิกท่ีเรื่องนั้น ก็จะแสดงรายละเอียดใหทราบ 

 

  ท้ังนี้ ผูใชงานสามารถติดตอกับเจาหนาท่ีไดทุกคน เพราะระบบใหนําหมายเลขของทุกคนเขาไวใน

ระบบแลว ท้ังนี้ตองใชกับโทรศัพทมือถือหรือ Tablet ท่ีมีซิมการด ได โดยเลือกท่ี ติดตอบุคลากร 

 

  เม่ือเลือกติดตอบุคลากรแลว ระบบจะนํารายชื่อของเจาหนาท่ีท้ังหมดมาแสดง หากตองการติดตอ

กับใครก็ใหเลือกท่ีเครื่องหมายโทรศัพทดานหลังไดเลย 

 
 

 หากมีปญหาในการใชใหติดตอประสานงานทางระบบไลนของสํานักงาน ผูรับผิดชอบจะไดอธิบายให

ทราบตอไป 
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